One World.! Made Better."

Portal dostawcéw Coupa — Instrukcja dla Supplier GUARDIAN‘{

Actionable Notifications (SAN) INDUSTRIES
4 marzec 2024




Wprowadzenie do Supplier Actionable Notifications (SAN)

Guardian Industries (Guardian Glass oraz SRG Global) oferuje Panstwu opcje e-fakturowania przy pomocy
oprogramowania do zakupéw w chmurze — Coupa Supplier Actionable Notifications (SAN). Za pomoca ktorej Panstwo, jako
nasi Dostawcy, mogg przesyta¢ faktury bezposrednio poprzez wiadomos¢ email. Opcja ta jest catkowicie darmowa i
dostepna dla wszystkich naszych dostawcow, niewazne czy sg Panistwo zarejestrowani w Portalu Dostawcow Coupa czy nie.
Jest to prostsza metoda i nie wymaga rejestarcji, a pozwala przenies¢ wspotprace na wyzszy poziom e-fakturowania.
Jednakze jesli sg Panstwo zainteresowani rejestracjg w Portalu Dostawcéw Coupa, prosimy o informacje pod adresem
globalSE@guardian.com

Guardian Industries Purchase Order #G000226729

Zamowienie otrzymajg Paristwo w wiadomosci email. o P — g

Guardian Industries <do_not_reply@guardian-dev.coupahost.com>
To @ Madrid, Katia jueves 11/08/2022 01:44 a.

Na dole maila bedg znajdowaty sie dwa przyciski:

Zarzgdzaj zamowieniem Stworz fakture \ T e

- Zarzadzaj zamoéwieniem: pozwolizobaczyc¢ szczegoty Guardian Industries Purchase Order #G000226729
zamowienia. Order Summary

Date 08/11/22

PO Total 15.00 EUR

- Utworz fakture: przeniesie Panistwa do strony tworzenia
faktury

Shipping DDP
Terms
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Po kliknieciu w "Zarzgdzaj zamowieniem" lub "Utwodrz fakture" zostaniesz przeniesiony na strone z
jednorazowym hastem (OTP).

1. Pierwszym krokiem jest uzupetnienie CAPTCHA, potwierdzajgac, ze nie jestes robotem.
2. Drugi krok to klikniecie przycisku "Generuj jednorazowe hasto".

3. Coupa wygeneruje OTP i wysle go na Twoj adres e-mail.

Verify Your Access for Purchase Order #6684

Your access to this page has expired. Please click on the button below. You will S—
receive an email with the one-time password (OTP), using which you can access i p
this page. ' Venty Your Access for documant Purchase Orger 65664

v Bow & your Oow-Tieos PasseardiO TP}
Plesse check Ow box below 10 proceed : Y
769919

n 1T i g 34 s .
gy SN e e
wCAPTOMA o el M1 AN 17 e . -
ECAPTCMA Py T e ‘
ﬁ Generate One-Tims Password ety Accens

Already have an account? Log

GUARDIAN#
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4. Prosze skopiuj OTP z otrzymanej wiadomosci e-
mail i kliknij na przycisk Weryfikuj dostep.
A nastepnie Z4d m(')wienie ZOStanie WyS,Wietlone, Enter the one-time password received in your email.

: Enter One-Time Password

Verify Your Access for Purchase Order #6684

Please check the o helow W preceed

ey

reCAPTCHA

'm not a robot

Wazne uwagi:

e Zamowienie mozna przegladac bez jednorazowego hasta.

OTP dla SAN moze by¢ generowane tylko przez Coupa i wysytane za pomocg wiadomosci e-mail.
Coupa nie obstuguje OTP za pomocg SMS-06w ani aplikacji uwierzytelniajgcych.

OTP mozna przekazac dalej.

OTP jest wazne przez 24 godziny.

Jesli OTP wygasto lub dostep do SAN wygast, nowe OTP mozna wygenerowa¢w dowolnym momencie.
e OTP umozliwia dostep do SAN przez 24 godziny.

GUARDIAN#
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Guardian Industries Purchase Order #G000226729

Prosimy o sprawdzenie poprawnosci zamoéwienia zakupu S rm——
przed utworzeniem faktury, a w razie wystgpienia oe ow1122

PO Total 1500 EUR

jakichkolwiek niezgodnosci o bezposredni kontakt z

Your Company Legal Name ferms
Your Company address Payment NET 60

OSOba, ktéraje UtWOFZnya. Attn. Name & Surname Torma

Email adress

ORDER DATE 1 fas 2028 Contact Norberto Sanso
P!WENITEDNS ue 60 posberio. sansedikochgs com

CURRENCY: EUR
Requeesion

Aby zmienié jezyk, prosze postepowac zgodnie z ponizszymi instrukcjami: = &piE EEEee— -

PURCHASE ORDER
Ship T

* Przewin strone w dét do dolnej czesci ekranu. o 100w

Polsnd
Afin Norberto Sanso

* Znajdzliste wyboru jezyka. i —

103205 Upgrade sweel
103205 Upgrade seeet?
San Mateo, CA 11111

* Wybierz jezyk dostepnych opcji. e e —— = =

e Kliknij przycisk "Save Language and Region" (Zapisz jezyk i region), aby
zapisa¢ dokonane zmiany.

Choose the display language and the date, time, and number format used by Coupa.

Language | Polish e
0 ColﬂlﬂlmentS Mute Commeants s Hegion | Foland "
CSV File Field | Auto-detect ~
Enter Comment .
Dansk Tieng Wigt | . Separator
Deutsch Tirkgpe Previe W
English magyar
E='~-=‘ . i “ Long Date 28 listopad 2022
Add File | URL Sparo zuemi
g S ——— = cestin Short Date 22-11-28
Sli=] ¥ L= = o EAhnwir
Pyccioia Time 123:27
Tna
=T Number 8875 543.21
HR3L
Oxis -
- C 35V File Field Srednik {;}
20

Separator

Mote: Changin g‘f‘ E&E*‘rg will cauze the page fo relosd. Be sure fo zave sny changes you've
made before pou

Business Spend h‘anagemeﬁtl - EE English Cancel

Languzge and Region

GUARDIAN#
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Tworzenie faktury

Po kliknieciu w przycisk ,stworz fakture”, nalezy wybra¢ poprawny adres z listy dostepnych adresow lub
stworzy¢ nowy uzywajac przycisku ,,Utwdrz nowy adres”.

Choose Remit-To Address :
» Jesli sg Panstwo zarejestrowani w portalu dostawcow Coupa You must have a Remit-To to submit an invoice. Please add one.
(CSP), przed przestaniem faktury nalezy stworzy¢ adres do To add a new Remit-To, cick "Manage Remit-To's" at the top of this page.
przekazu.

» Jednak jesli adres do przekazu zostat juz stworzony, po
kliknieciu przycisku ,,Utworz fakture” zostanie on domysinie

Usun Utwarz nowy adres
uzupetniony, wraz z podstawowymi informacjami Panstwa do przekazu
firmy.

Nazwa firmy = @ choose
Ulica
Kod pocztiowy, Miasto,
Kraj
To use a Remit To from your account, please login to suppliercoupahost.com
to create your invoice.
1 ¥
Cancel Create New Remit-To
-
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Nalezy wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola - oznaczone czerwong gwiazdka (*) w danych adresowych.

WprowadZ nowy adres b4

e
Utwérz adres dla przekazdw, aby by? on dostepny na fakturach w celu okreslenia MuUmer der"t}-_' k_a Cj Dodatkow Ej
szczegotowych informacji dotyczgeych sposobu, w jski choesz otrzymywad
ptatnosci. Mazwa dia przekazdw jest pomoena podczas tworzenia faktur w
nternecie. Krajiregion podatkowy | Poland - PL N t . b 4 |- t
Informacje o firmie « VAT ID

eionns Nazwa firmy Kraj/Region podatkowy, oraz poda¢ VAT.

Mie w przypadku faktur [

* Krajiregion | Poland o ]
yiree miedzynarodowych

* Zarejestrowana |

nazwa prawna spolbki T =
Lane Dankowe

Forma prawna

dostawecy WWAGA: Dane bankowe s34 wymagane w preypadky wystawiania zgednych 2
przapisami fakiur, jasli zosiabo o zaznaczone (symbolem .*7). W przeciwnym razie
Data zezwolenia w tym migjsou dane bankowe nie bgda wymagane i pozostana prywatne

Numer zezwolenia Nazwa banku:

Miejsce wystawienia - .
Imig i narwisko

peneficjenta:

Kapitat zakiadowy UWAGA! Dane bankowe nie sg wymagane. Mumer konta

adz liczbe z dwoma miejscami dzesigtmym

faktury

. g
n E

bankowego:

9 =
=)
o

Typ kodu banku:

Adres Kod banku
Nazwa przekazu
Humer IBEAN:
*Wiersz 1
Kod SWIFT.
Wiersz 2

* Miejscowosc

Wojewddztwo

*Kod pocrtowy | Po uzupetnieniu wszystkich informacji prosimy A
Preferowany jezyk | Folsk w

klikng¢ w przycisk: ,,Utworzi uzywa;j”.
GUARDIAN#
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Po uzupetnieniu danych firmy nalezy wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola dotyczace tworzonej faktury. Wszystkie pola
oznaczone czerwong gwiazdka (*) s3 wymagane.

Utworz fakture uower

Informacje ogdlne

= Nr Faktury
* Data Faktury | 22-11-28

Warunek platnosci MNET 30

Data sprzedazy |22-11-228
Numer Dostawy

Status \Wersja robocza

I * Skan Obrazu I Choose File | Mo file chosen

Uwaga Dotyczaca
Dostawcy

Zataezniki ) Dodaj Plix | Adres URL | Tekst
Metoda kasowa

Procedura marzy

Data otrzymamia
zaliczki

Hr deklaracji celmej
Urzad Celny
Data deklaracji celnej

Kwota otrzymanych
zaliczek

* Mechanizm L=
podzielonej platnosci

Jezeli wybrany adres wystawcy faktury, adres do przekazow lub adres odbiorcy
faktury nie jest prawidtowy, nalezy klikng¢ w ikone lupy, aby wybra¢ poprawny
adres z listy, lub utworzy¢ nowy. Dane w sekcji ,,Do” powinny by¢ poprawnie
pobrane z zamowienia. Jezeli brakuje NIPu nabywcy, nalezy go wybrac z listy.

Od

Do

Klient Guardian Industries

* Dostawca

* Nr HIP dostawcy

* Adres wystawcy
faktury

* Adres do przekazow

* Adres odbiorecy
faktury

Nazwa firmy * Adres nabywey )
Guardian Glass | SRG Global
FL - Adres
Nazwa firmy L
Adres Address Location Erak
Name

:
Nazwa firmy L
Adres Guard ian Glass [ SRG Global
Adres

NIP

Nazwa firmy L
Adres

Address Location
Name

Procurement Specialist

Purchase Order Brak
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Nastepnie w sekcji wierszy, nalezy sprawdzi¢ cene, zgodnos¢ zamdwienia, wybrac ilos¢ i odpowiednig stawke podatku VAT z
rozwijanej listy (jesli sg Panstwo zwolnieni z podatku, nalezy wybrac ,,zwolnienie”).

Wersze Jesli wszystkie linie sg poprawnie zweryfikowane, nalezy
Typ Nazwa (rodzaj) towaru | ushugi llosé JM Cena jednosthowa netto

N roos] e < 250,00 © uzyc¢ przycisku , Oblicz”, aby zastosowaé wybrane stawki VAT.
Gdy wszystko sie zgadza, prosimy ,, Przestac” fakture.

Wiersz Z7 Kontrakt Okres Numer katalogowy dostawcy
50002273641

PO Tax Reference Ancillary Part Number Tax Legal Wording (Reqd for EU) Sumy i podatki
Brak ~
Suma wierszy netto 250,00
Suma wierszy WAT V]
Suma podatku VAT 0,00 EUR
Rozliczenie
257-40000-02020801-GENERAL SUPPLIES-SPARE PARTS-820200000 Suma netin 250,00 EUR
Wysytia
, Brutto razem 250,00 EUR
Podatki
WAT o 0,000
Stawka podathu VAT Kwota podatku VAT Referencja do ustawy
o VAT |
Referencia do ustawy o VAT Usun Anuluj Zapisz jako wersje robocza Oblicz m
23.0% 57.50
Obstuga
u VAT 7
VAT » 0.000 Suma padatiu 57,50
8.0% o wiersze 7 kontrakt
0 D¢ 5 0% sierz wisrsze z kontraktu Sumy i podatki ey e
0.0% Referencia do ustawy o VAT

Zwoinienie Suma wierszy netto 250,00
Odwrotne cbeiazenie P . Brutto razems sn?'sn
Rozne
Usun Anuluj Zapisz jako wersje robocza Oblicz |
e 0,000

WAT

Referencja do ustawy o VAT

GUARDIAN#
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Faktury, ktoére nie s3 zgodne z zamodwieniem
lub zawierajg nieprawidtowe dane, zmienig status
na zakwestionowane/ uniewaznione/ porzucone, a
Panstwo otrzymajg powiadomienie o zmianie
statusu, przyczyne
zakwestionowania, oraz informacje co nalezy
poprawic.

Aby zobaczy¢ wiecej szczegotow i zostawic
komentarz nalezy uzyc¢ przycisku ,,Przeglgdaj” (,Vi
online”).

W razie jakiekolwiek pytan dotyczqcych dalszego
postepowania prosimy o kontakt z dziatem
ksiegowosci.

3

Invoice #233084 has been abandoned.

Hi,

Invoice 233084 has been abandoned from processing by Guardian.
Flease see below for further information.

Abandon Reason: Incommect Invaice
Additional Comments from Guardian:
Flease provide an explanation for moving the invoice to disputed status.

The dispute nofification with reason and any comments you provide will
be sent to the supplier email listed here and any additional emails you

Date: 2022-09-22

View Online

GUARDIAN#
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Jak zawsze chetnie odpowiemy na wszelkie pytania.
Sk@rmtrajkt uj sie z nami pod adresem - global@guardian.com

=l

GUARDIAN#
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